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PROCEDIMENTOS E MODELOS PARA REGISTRO, REFORMA E AMPLIAGAO,
CANCELAMENTO E TRANSFERENCIA DE TITULARIDADE DO ESTABELECIMENTO.

1. OBJETIVOS
Estabelecer o procedimento operacional padrdo que possibilite garantir a
padronizagao do registro, transferéncias, ampliagao/reforma de estabelecimentos no
Servico de Inspecao Municipal — S.I.LM, definindo a metodologia a ser utilizada.
Algumas rotinas devem ser adotadas no registro documental, afim de que n&o se

perca controle.

2. APLICAGCAO
Este procedimento aplica-se a todas as empresas registradas que se registrem
no S.I.M. Sendo que a documentagéo de registro em duas vias, deve ficar arquivada

uma na sede do S.I.M. e outra na empresa.

3. USUARIOS PRINCIPAIS
Responsavel pelo estabelecimento, responsavel técnico, responsavel pelo
S.IL.M.

4. PROCEDIMENTO

Todo estabelecimento que realize o comércio municipal de produtos de origem
animal deve estar registrado no Servigo de Inspecao Municipal de Produtos de Origem
Animal, conforme disposto na Lei n° 1.283, de 1950. Para o registro de
estabelecimentos junto ao SIM €& necessario que sejam cumpridas as etapas,
estabelecidas nas normativas do Servico de Inspecdo Municipal. Sera constituido
processo, iniciando com a solicitagao de registro encaminhado pelo estabelecimento.

Todos os dados dos estabelecimentos com registro concedido ou suspenso
devem estar descrito em planilha gerencial no qual possui todos os dados pertinentes

conforme imagem 1 abaixo e descrito no programa de trabalho.
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PLANILHA GERENCIAL DE ESTABELECIMENTOS.
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Imagem 1: Planilha gerencial dos estabelecimentos

A concessédo do registro estabelecimentos de produtos de origem animal
devera ser precedido de inspecido prévia e aprovacdo do local e terreno. Para a
aprovagao do registro, o estabelecimento devera encaminhar os documentos
relacionados abaixo ao SIM, através do Protocolo da Prefeitura Municipal, solicitando
o registro no SIM.

As plantas e documentos solicitados poderado ser encaminhados digitalmente
para analise prévia do SIM, e apds a aprovagao prévia, deverao ser encaminhados em
02 vias:

| - Requerimento ao Prefeito Municipal para solicitacdo de registro;

Il - Requerimento do industrial pretendente, dirigido ao Senhor Coordenador
do SIM, no qual solicita Analise do Projeto;

Il - Aprovacdo do Departamento de Engenharia da Prefeitura Municipal,
documento equivalente ou documento emitido pelo 6rgdo competente isentando da
necessidade;

IV - Plantas de situacio e localizagao;

V - Plantas das fachadas que possuirem aberturas, indicando a altura das
mesmas em relagcao ao piso;

VI - Planta com cortes das salas de abate, producdo e camaras de
resfriamento de carcacas;

VII - planta baixa com identificacdo e area das dependéncias;

VIII - planta baixa com “layout” dos equipamentos, bem como o fluxograma de
producgao;

IX - Memorial descritivo da construcéo;

X - Memorial Econdmico-Sanitario;
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XI - Comprovante de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas -
CNPJ, e/ou Documento de identificagao oficial com foto (em caso de pessoa fisica);
XII - Documentos de identificagao oficial do sécio ou representante legal da
pessoa juridica;
Xl - Comprovante de Inscricao estadual;
XIV - Ato Constitutivo da empresa (Contrato Social ou Comprovante de firma
individual);
As plantas poderao ser encaminhadas digitalmente para analise prévia do SIM.
Apods a aprovacao prévia, deverao ser encaminhadas em 2 vias fisicas.
Uma via da documentacéo apresentada permanecera arquivada no SIM e uma
via sera devolvida ao requerente, com as devidas aprovagoes.
Para solicitar vistoria na area, deve ser apresentada requisi¢do, solicitando
Vistoria do Terreno/Edificagao ao SIM, visando a emissao de parecer.
Na avaliagédo do Terreno/Edificagdo serdo observados os seguintes critérios:
| localizagdo em ponto que se oponha aos ventos predominantes que sopram
para a cidade;
Il terreno seco, preferencialmente sem acidentes, de facil escoamento das
aguas pluviais, ndo passiveis de inundagoes;
lIl afastadas de fontes poluidoras de qualquer natureza;
IV facilidade de acesso;
V facilidade de fornecimento de agua potavel, energia elétrica e meios de
comunicacgao;
VI facilidade no tratamento e escoamento das aguas residuais;
VIl facilidade na delimitagcao da area.
O titulo de registro emitido pelo Servigo de Inspe¢do Municipal é o documento

habil para autorizar o funcionamento dos estabelecimentos. No titulo de registro

constara:
| - 0 numero do registro;
Il - 0 nome empresarial;
Il - a classificacdo do estabelecimento;
E
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IV - a localizagao do estabelecimento.

O numero de registro do estabelecimento € unico e identifica a unidade fabril
no Municipio.

Quando se tratar de estabelecimentos sob inspegdo em carater permanente,
além do titulo de registro o inicio das atividades industriais esta condicionado a
designacgao de equipe de servidores responsavel pelas atividades pelo coordenador do
servico de inspecao de produtos de origem animal da jurisdicdo na qual o
estabelecimento esta localizado.

Os estabelecimentos atenderdo as exigéncias ou pendéncias estabelecidas
quando da concesséao do titulo de registro anteriormente ao inicio de suas atividades
industriais.

A ampliacdo, a remodelagdo ou a construgdo nas dependéncias e nas
instalagdes dos estabelecimentos registrados, que implique aumento de capacidade
de producdo ou alteracdo do fluxo de matérias-primas, dos produtos ou dos
funcionarios, e as alteragbes nas dependéncias ou instalagbes dos locais de
reinspecao ou de armazenamento de produtos de origem animal importados dos
estabelecimentos relacionados poderao ser realizadas somente apos:

| - Aprovacéo prévia do projeto, nos estabelecimentos;

e

Il - Atualizacdo da documentagao pelos estabelecimentos;

Nos estabelecimentos que realizem atividades em instalacdes independentes,
situadas na mesma area industrial, pertencentes ou ndo a mesma empresa, a
construcao isolada de dependéncias comuns de abastecimento de agua, tratamento
de efluentes, laboratdrio, almoxarifado e sociais podera ser dispensada.

Qualquer estabelecimento que interrompa seu funcionamento por periodo
superiora seis meses somente podera reiniciar os trabalhos apds inspecao prévia de
suas dependéncias, suas instalagdes e seus equipamentos, observada a sazonalidade
das atividades industriais.

O registro do estabelecimento que interromper, voluntariamente, seu

funcionamento pelo periodo de um ano sera cancelado. No caso de cancelamento do
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registro ou do relacionamento, sera apreendida a rotulagem e serdo recolhidos os
materiais pertencentes ao SIM, além de documentos, lacres e carimbos oficiais.

O cancelamento de registro sera oficialmente comunicado as autoridades
competentes do Municipio, a pessoa do coordenador do servico de inspeg¢ao de
produtos de origem animal da jurisdicdo onde o estabelecimento esta localizado.

No caso do ndo cumprimento dos condicionantes nos prazos estabelecidos de
registro, o estabelecimento ficara sujeito as penalidades dispostas no decreto que
regulamenta o SIM.

Nenhum estabelecimento pode ser alienado, alugado ou arrendado, sem que,
concomitantemente, seja feita a transferéncia do registro ou do relacionamento junto
ao SIM.

No caso do adquirente, locatario ou arrendatario se negar a promover a
transferéncia, o fato devera ser imediatamente comunicado por escrito ao SIM pelo
alienante, locador ou arrendador.

Os empresarios ou as sociedades empresdarias responsaveis por esses
estabelecimentos devem notificar os interessados na aquisicdo, na locagcdo ou no
arrendamento a situacdo em que se encontram, durante as fases do processamento
da transacao comercial, em face das exigéncias.

Enquanto a transferéncia ndo se efetuar, o empresario e a sociedade
empresaria em nome dos quais esteja registrado ou relacionado o estabelecimento
continuardo responsaveis pelas irregularidades que se verifiquem no estabelecimento.
No caso do alienante, locador ou arrendante ter feito a comunicagao a que se refere, o
adquirente, locatario ou arrendatario nao apresentar, dentro do prazo maximo de trinta
dias, os documentos necessarios a transferéncia, sera cassado o registro ou o
relacionamento do estabelecimento. Assim que o estabelecimento for adquirido,
locado ou arrendado, e for realizada a transferéncia do registro ou do relacionamento,
O novo empresario, ou a sociedade empresaria, obrigado a cumprir todas as
exigéncias formuladas ao anterior responsavel, sem prejuizo de outras que venham a
ser determinadas.

O processo de transferéncia obedecera, no que for aplicavel, o mesmo critério

estabelecido para o registro ou para o relacionamento.
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5. ANEXOS

1.MEMORIAL ECONOMICO - SANITARIO;
2.REQUERIMENTO AO PREFEITO MUNICIPAL,
3.DADOS PROPRIETARIO;

4 DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE TECNICA,;
5.TERMO DE LIVRE ACESSO;

6.LAUDO VISTORIA PREVIA;

7.REQUERIMENTO DE SUSPENSAO/CANCELAMENTO ATIVIDADES SIM;
8.REQUERIMENTO DE REFORMA,;
9.REQUERIMENTO VISTORIA TERRENO;
10.REQUERIMENTO ANALISE DO PROJETO;
11.REQUERIMENTO VISTORIA INSTALAGOES;

Anexo 1:
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deservnteidas nesin eslabokecimenio, sololando a baiva lemporiria do S0 nomae o
EiK Destadorma, @ ompnssa subraciada S& ompnere e o SUSDENSET SUas aiivid ades
e produglo SEm vEcU ar QussogueT embalgens Qe corgizm o ndmane de regisine do
SIM duranie o perioda de suspensdo. Uma vy doleida a solclaods de suspensdo de
SIM, osta lem um prazo de valdade de 1 (um) ano o pair de s aprovagdo. O
exlabe eoimenmo deve nfiomear 30 Sim @ relomads de sueds alfvidades com anlzcediinea
minima e 15 (quinze] dias para que soonm vsbora oficlal do lecal. Passade o perodo
dhe 1 fum] @t se nad foover 3 solkciacdo para relomada dis alkidades, o SR &
utnmalcamente: canosado, devendo suas embalagens ser remetidas ao responsdes
pela Bervign die Inspecdo Munkioal para a dedda nuifacda 00 oanoslamenta das

affvidades desenvohidas neste estabslecimento, salkcilando @ baxa do EIK ndmaeno.
Casla formna, @ empresa supnaciad & comprameie em inalkmar &6 suas aividades de
producin, bem coma inut izar quasquer embalagens ¢ rdtulns ques consham o ndmens
de regisiro no SN, deslinands 05 MESTas a0 responEi pelo Senico de nEpeglo
mnicipal. Conlormae acma refalado @ assnalado, pepo defierd menox

Aigsinabra do responsdss] kegal do eslabeecimanio:

Assinabra ¢ Carmbo respongdvel peio Skt
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redor inia £ @nand 30 estabed eol mento 00 0 Ko, pefn andise @ delerirenio.
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U LT CEP P
airavis e  Sou responsdsel  legal Br CFF
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Sam mas Dana O momanio,
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Moms Ascponcive Lagsl Homa g2 ampraca
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REQUERIMENTD FARASOLICITAGAD DE VI ETORLL DE TERREMD

A Er. Coordenador oo Serdgo de  ISpepdo Muncpal - EILM. O

g latd oo ma o Jocarado fid [nsa'ansy
o Befunidzipio die CEP

afroks  de sty responsdeel  legal Sr CPF

n" soloilar wistora do endernio Supracimdo pana avalles @
Possibl dade e inslakec o consrucio de eslabelpoimenio de produto de o gem animal
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afmats O Scu msponsdvel legal 5o CFF

ne sl bl i storka no local para awalacso das condipbes estrulurais,

fluxcgraima & Spupamenics para o funcionamenn de astabalsoimento & roduics de
origem  animal. O objeivo da ewpresa sedd desensolver g albidede  de

Fam mas Dada o momanio,
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