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PROCEDIMENTO DE GESTAO DOS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS

GERAIS DE FISCALIZAGAO

OBJETIVO: Estabelecer o procedimento operacional padrdo que possibilita
regulamentar as penalidades que serdo aplicadas quando da ocorréncia de

infracdes pelos estabelecimentos.

DEFINIGAO: Consideram — se infragdes o ato ou efeito de infringir as regras.

APLICAGAO: Aplica — se a todos os estabelecimentos registrados no SIM,
responsaveis do SIM e Assessores Juridicos, Secretarios de Agricultura e

Prefeitos dos Municipios conveniados.
RITO PROCESSUAL ADMINISTRATIVO

Quando verificado o descumprimento as disposi¢coes legais e de normas
complementares vigentes sera instaurado processo administrativo, que tem como
peca inaugural o Auto de Infragcdo, assegurados os direitos a ampla defesa e ao
contraditorio.

Havendo evidéncia ou suspeita de que um produto de origem animal
represente risco a saude publica ou tenha sido adulterado, o Servigo de Inspecgéao

Municipal adotara, isolada ou cumulativamente, as seguintes medidas cautelares:

I- Apreensao do produto, dos rétulos ou das embalagens;
Il - Suspensao provisoria do processo de fabricagao ou de suas etapas;
Il - Coleta de amostras do produto para realizagdo de analises laboratoriais;

IV — Lavratura de auto de infragao.
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Para o Processo Administrativo sera adotado o seguinte rito:

| - Lavratura do auto de infragdo lavrado por médico veterinario lotado no SIM
que houver constatado a infragédo, no local onde foi comprovada a irregularidade ou
no servigco de inspecao municipal S.I.M devendo ser claro e preciso, e com descrigao
exata e objetiva da infragcdo cometida e a base legal infringida, além de anexar os
elementos de convic¢gdo que comprovam a infragdo (anexo 1).

O auto de infragdo deve ser assinado pelo proprietario do estabelecimento
autuado, ou representantes autorizados e por testemunhas.

No caso de infratores indeterminados, desconhecidos ou com domicilio
indefinido ou na impossibilidade da ciéncia, a ciéncia sera efetuada por publicagao
oficial.

A assinatura e a data apostas no auto de infracdo por parte do autuado, ao
receber sua copia, caracterizam intimagado valida para todos os efeitos legais.
Havendo recusa do responsavel pelo estabelecimento em assinar o auto de
infracdo, o infrator tera ciéncia do auto de infracdo por meio eletrénico, com
certificacdo do agente municipal, pelo correio, por A.R. ou por edital, se estiver em
local incerto ou n&o sabido.

Il - O autuado podera contestar o auto de infracdo apresentando defesa, por
escrito, no prazo de até 10 (dez) dias, a contar da ciéncia do auto, protocolada no
Servigo de Inspecado Municipal, podendo o prazo ser prorrogavel por igual periodo
justificadamente a critério do médico veterinario oficial.

Nao serdo conhecidos a defesa ou recurso interpostos fora do prazo, perante
o6rgao incompetente, por pessoa nao legitimada e/ou apds exaurida a esfera
administrativa.

lll - Mediante o recebimento da defesa do autuado, o SIM deve encaminhar ao
coordenador do servico de inspeg¢ao, com confirmacdo de recebimento, os
documentos referentes ao auto de infracdo e a defesa, e o “Relatério Técnico do
Auto de Infragdo” para embasamento a autoridade que procedera o julgamento em
primeira instancia. O “Relatério Técnico de Auto de Infragao” sera elaborado pelo
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Médico Veterinario atuante e contera a descricdo dos fatos e das provas
fundamentais, bem como dos dispositivos legais pertinentes e o parecer técnico,
sugerindo a pena a ser aplicada e sua graduagao.

Devem ser anexados ao processo, os documentos referentes ao Auto de
Infragdo, na ordem cronoldgica dos fatos, tais como termos de apreensdo, de
condenacao, de interdigao, de colheita de amostras, rotulagem, etc, (anexo 2)

IV - O julgamento em primeira instancia sera realizado pelo Coordenador do
Departamento em prazo de até 10 (dez) dias, contados do recebimento do Processo
Administrativo, prorrogavel por igual periodo justificadamente.

V - O auto de infragdo sera julgado improcedente quando ausente prova
imprescindivel, o fato for provado inexistente, o fato ndo configurar infragdo ou,
ainda, quando nao houver correlagdo entre a conduta praticada e a norma legal
indicada. O auto de infracdo sera julgado nulo quando derivado de vicio formal
insanavel ou lavrado por autoridade incompetente.

— Confirmada a validade e procedéncia do auto de infragdao, o Coordenador
do Departamento de Inspe¢édo Municipal, em prazo maximo de 30 dias a contar da
ciéncia do processo administrativo, procedera o julgamento em primeira instancia. O

julgamento devera considerar os termos conforme lei vigente.
DAS INFRAGOES E PENALIDADES.

VIll - A decisdo proferida em primeira instédncia constara no "Termo de
Julgamento em Primeira Instancia" que sera encaminhado pelo SIM ao
estabelecimento por oficio.

IX - Do julgamento em primeira instancia cabe recurso, por razdes de
legalidade e mérito, assegurada a ampla defesa, no prazo de até 10 (dez) dias,
contados da data de ciéncia ou da divulgagao oficial da decisdo, prorrogavel por
igual periodo justificadamente.

X - O SIM deve encaminhar, com confirmacao de recebimento, os documentos
referentes ao auto de infracdo, julgamento de primeira instancia e recurso, ao
Prefeito Municipal, que julgara em ultima instancia.
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Xl - O prazo para julgamento em segunda instancia é de até 30 (trinta) dias,
contados do recebimento do Processo Administrativo, prorrogavel por igual periodo
justificadamente.

Xl - A decisdo proferida em segunda instancia constara no “Termo de
Julgamento em Segunda Instancia”.

Xlll - finda a instrugdo e julgamento do processo, a autoridade sanitaria
proferira decisao final.

Julgado em definitivo o auto de infracdo, a decisdo sera comunicada pelo SIM
ao infrator, através de oficio, anexando o parecer e o julgamento da defesa em 2°
instancia, e ao setor responsavel pela cobranca da penalidade, também por meio de
oficio.

XIV - encerra-se o processo administrativo, devendo ser arquivado na sede do
SIM.

5. ANEXOS:
1.Termo de adverténcia;
2.Termo de supervisao;
3.Termo de interdigao;
4. Termo de apreensao;
5.Termo de condenacéo;
6.Termo de desinterdic¢ao;
7.Termo de liberagao;
8.Modelo de plano de agao;
9.Modelo auto de infracao;
10.Planilha gerencial de controle de agoes fiscais;
11.Planilha gerencial de autos de infragao

12.Relatdrio de avaliacao técnica do SIM
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Anexo 8:
PLAND DE ACAD MUNICIPIO XXXXX
| - IDENTIFICACRAD
FISCAL: Data
Nome da Empresa: CNP.J da Empresa:
Enderago: Municipic/UF:
Propristario:
Responsavel Técnico:
HArea: | Classificagdo:
Lista de afividades:
Il - REQUISITOS
[ NAD CONFORMIDADE A0 CORRETIVA FRAZL | RESFUNGAVEL | VERFICAGAL

Assinatura do responsavel técnico do estabelecimento:
Assinatura do representante legal do estabelecimento:

Assinatura e carimbo oficial do fiscal:

CNP.): 94.446 304000162 — Fone: (55) 3221-7441
End.. Rua Lamartine Souza, 68 M. 5. de Lourdes - CEP: 97050-282
Santa Maria — RS
E-mail: coordinspeirci@eire rs.gowbr. - site: www.circ.rs.gov.br

CNPJ: 94.446.804/0001-62 — Fone: (55) 3221-7441
End: Rua Lamartine Souza, 68 N. S. de Lourdes - CEP: 97050-282
Santa Maria - RS
E-mail: coordinspcirc@circ.rs.gov.br - site: www.circ.rs.qov.br
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ANEXO 9:

D) CIRC

ALD O TR AT A N R K-SR N

IDERTIFICATAD LD S0 TUALLD:

Hurso Socul ouw noms:
SM:

Ercu reos
MumciicilF-

CE®:

LRI ou T

A [5) Xx s O mids S 0K S0 e die )i, 2, ONoiXEEE, |carga) do SR, mo exenicio da
fiscalzagdio de que drala a Lel Fedeml mo 128300060 & sums afleracfos ¢ polo Dooreto
Municipal, com base no Af 0o, @ insinsches d¢ tmbabho pooed & MTL'.“.';J'.D Junbo @D
eslabeecmanio fscalzado acma denlifcada, do (5] produio (5) relacionado [5) a sequir, por
e infringida o disposto (legskecdol, pela conslalagdo da (s) seguinle (3) regulesdade (51
plelabdbiEdniatnlbdidiinls

1 - DESCREVER & INFRAGAD

Comlorme DECHETD RURKCIVAL = LK o K8 da 85K S JIIE aealamcs s nbes sk oma:

- OESCREVER &4 LEGISLATAD OF CRMESASE E0T AATIGODS MNMFRWSIOS

Eameniss de careagio I 80 locs @ sfuEcio no gl sspusm am asani

Fizs 0 rfmakr ombleads 86 gue poderd spnmenlsr dahms por mcrm aoarrpenhads por posas gue
anlarder necasRinas, polccclomes an mameskeCio do Sarvgn de b s cio Munsizal m pres i 10
deais cosliaded g iy da cemabsisin oleml

Pale gue, lasm o pnmsenks on 2| dain | v, @

L= b o olmedc imcebeu arfa ve dasle documenio afm i ¢

SAwdinsburs do sublsnte:

SAwninsburs do subo s

CHPJ. 38446 504/0001-52 — Fone: [55] J221-7441
Engk Rua Lamartine Souza, 68 M. 5. de Lowrdes - CEP: 37050-282
Santa Maria - RS
E-mall: coorginepoircieine. ra gov.br - site: wanLclrc.ra. gov.br

CNPJ: 94.446.804/0001-62 — Fone: (55) 3221-7441
End: Rua Lamartine Souza, 68 N. S. de Lourdes - CEP: 97050-282
Santa Maria - RS
E-mail: coordinspcirc@circ.rs.gov.br - site: www.circ.rs.qov.br
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Consdrcio Intermunicinal da Regido Cento RS,

ANEXO10:

CONTROLE DAS .RI;GES FISCAIS:

Registro no SIM:
Razdo Social:
Enderego:
Municipia:
N do processe Data da Data da Data da Data da Data da liberagio Data da Data da Data do auto de Data do auto de
fiscalizagdo apreensio condenagio suspensio interdigia desinterdigio infragdo multa
cautelar
Médica/z Veterindrio/a Inspator Fiscal do SIM Besponsavel pelz supervisia

CHNPJ: 94.446.804/0001-62 — Fone: (55) 3221-T441
End: Rua Lamartine Souza, 68 N. 5. de Lourdes - CEP: 97050-282
Santa Maria — RS
E-mail: conrdingpeirci@eire.rs.gov.hr. - site: www.circ.rs.gov.br

CNPJ: 94.446.804/0001-62 — Fone: (55) 3221-7441
End: Rua Lamartine Souza, 68 N. S. de Lourdes - CEP: 97050-282
Santa Maria - RS
E-mail: coordinspcirc@circ.rs.gov.br - site: www.circ.rs.qov.br
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ANEXO 11:

CIRC

Consdrcio Intermunicinal da Regiao Centro | RS

PLANILHA DE CONTROLE DOS AUTOS DE INFRACAO:

ANO:
MUNICIPIO:
DATADA PARECER DO | PARECER
. DATA DO EMTREGA | PARECERDO | SECRETARIO Do DATADO | VALOR | VALOR | oo oo
pRocEsso | CoVABELECIMENTO | AUTDDE | PRAZO DA COORDENADOR | AGRICULTURA | PREFEITO | auTo DE EM EM | o camenTo | ARQUIVAMENTO
INFRAGAD DO 8 CASOHOUVER | €ASD MULTA VRM | REAIZ
DEFEZA HOUVER

CNPJ: 94.446.804/0001-62 — Fone: (55) 3221-7441
End: Rua Lamartine Souza, 63 N. 5. de Lourdes - CEP: 97050-282

E-mail: coordinspoirci@circ.rs.govhr. - site: www.circ.rs.gov.br

Santa Maria — RS

CNPJ: 94.446.804/0001-62 — Fone: (55) 3221-7441
End: Rua Lamartine Souza, 68 N. S. de Lourdes - CEP: 97050-282
Santa Maria - RS
E-mail: coordinspcirc@circ.rs.gov.br - site: www.circ.rs.qov.br
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ANEXO 12:

Rezio Boolal ou nome: 040
B K

Endemegoc X%

MunioiiniUF: 0

CEF: X4

CHFJ ow CFF: XxX

FReferenis 30 processa n°: Coxx

1-imirxiugio

Tratzs-62 o laudo oe Inspecio em produta de ongem animal, elaborado
para evidenciar 2= agles realzadss pala asondade sanhina soore 0 procesED
adminisiraive n* Xooann ook InsEwEdo medants auto da infragda
N")ENRONK CoNTa 0 estansla pimeTin "X OO0

D0, XX 02 X000 2 1000

CHPY: B 448 BO4/0001-EZ — Fone: [B6) 2221-T441
End: Fus Lamartine Bouzs, B2 N. 3. de Lowndss - CEP: BTDEI-TET
Emrin Maris - 73
E-mall: eoordncpelrmBeirn.re. gorbr - ciie: weansirn.re. goebr

CNPJ: 94.446.804/0001-62 — Fone: (55) 3221-7441
End: Rua Lamartine Souza, 68 N. S. de Lourdes - CEP: 97050-282
Santa Maria - RS
E-mail: coordinspcirc@circ.rs.gov.br - site: www.circ.rs.qov.br
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